申请退费所需材料清单
 
个人退费所需材料：
1、领款单（日期；当事人姓名、联系电话；领款事由处写退XX案件诉讼费；备注栏中需填写户名、银行卡账号、开户行名称；领款人处需按手印）
2、当事人身份证复印件
3、文书复印件（仅需载明案号的第一面及载明诉讼费承担的最后一面；经本院一审后上诉的案件，需提交省高院裁判文书）
4、若要求将退费转入他人账户，需提交委托手续并注明委托收款权限
 
单位退费所需材料：
1、收据（需加盖公司财务章）
2、退费申请书（内容需包含户名、账号、开户行名称，并加盖公司印章；联系电话）
3、文书复印件（仅需载明案号的第一面及载明诉讼费承担的最后一面；经本院一审后上诉的案件，需提交省高院裁判文书）

